Outlook 2003

Sauvegarde de I'ensemble de la base de données
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Sélectionnez une action & exécuter ;
wporter des données vers un fichier

Importer & partir d'un autre programme ou fichier

Imparter des messages et adresses Internet

Impaorter les paramétres de comptes Internet Mail

Importer un fichier iCalendar ou vCalendar {.vcs)

Imparter un fichier VCARD (. vcf)

Description

Exporter des informations Outlook vers un fichier pour les utiliser dans d'autres
programmes.

< Précedent ” Suivant = ] [ Annuler
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Exporter des dossiers personnels . M
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Exporter le contenu du dossier selectionné :

‘ = @' Dossiers personnels
wf || Boite de réception
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(=] Eléments envoyés
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[¥] Indure les sous-dossiers |

E <Précédent || suvant> | [ Annuler

Bien choisir « Dossiers personnels » et cocher « Inclure les sous-dossiers »
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Exporter des dossiers personnels
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Enregistrer le fichier exporté sous ;
| D:\backup.pst | | Parcourir... {

'ﬁr Options
=y

@ Remplacer les doublons par les éléments exportés

(7 Autoriser la création de doublons
(7) Me pas exporter les doublons

<Erécédent” Terminer ] [ Annuler ]

Choisir I'endroit de la sauvegarde,
Le fichier s'appellera Backup,pst

Cliquer sur « Terminer »

ac3



Microsoft Office Outlook T S

7, " =

| |
Exportation en cours de 'Boite de réception’

N
— )
q

40 secondes restantes

Sauvegarde en cours
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Pour récupérer les données sur un nouveau PC ou sur un PC reformaté,

Aprés installation de Outlook 2003 via le CD psoft
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Assistant d'Importation et d'Exportation

Sélectionnez une action a exécuter :

Exporter des données vers un fichier

Importer des messages et adresses Internet
Importer les paramétres de comptes Internet Mail
Imparter un fichier iCalendar ou vCalendar (. vcs)

Imparter un fichier VCARD (.vcf)

Description

Importer des données provenant d'autres programmes ou fichiers, par ex., ACT!,
Lotus Organizer, Dossiers personnels {PST), Schedule+, fichiers de base de
données, fichiers texte et autres.

< Précédent [ Suivant = ] [ Annuler ]
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' Importer un fichier

I
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Sélectionner le type de fichier & imparter de :

ACT! 3.x, 4.x, 2000 Contact Manager pour Windows

.
Carnet d'adresses personnel
Fichier de dossiers personnels {.pst) E

Lotus Organizer 5.x

Microsoft Access

Microsoft Excel

Cutlook Express 4.x, 5., 6.% 5

\ | <Précédent || suivant > | | Annuer
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| Parcourir..
@ Remplacer les doublons par les éléments importés
(7 Autoriser la création de doublons
() Ne pas importer les doublons
< Précédent ][ Suivant = ] [ Annuler
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Impaorter des dossiers personnels E - u

Sélectionner le dossier & importer & partir de :

= @ Dossiers personnels -
1 Boite de réception (12) EI
l [ Boite d'envoi
| [ Brouillens
| ﬁ Calendrier
I | e [ g B
Indure les sous-dossiers Eiltrer...
I @ Importer les éléments dans le dossier en cours
i () Importer les éléments dans le méme dossier dans :
: Dossiers personnels |E||
< Précédent ][ Terminer ] [ Annuler ]
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Suivre les indications comme sur I'image
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